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Nowa Wieś, dn………….. 

 
Kwestionariusz potencjalnych Dostawców: 

Kwestionariusz dla potencjalnych dostawców jest elementem niezbędnym do podjęcia ewentualnej współpracy i 
stanowi jeden z elementów kwalifikacji dostawców zgodnie z procedurą zakupową. Prosimy o kompletne 
wypełnienie kwestionariusza ponieważ informacje w nim zawarte pozwolą nam na dokonanie wstępnej oceny 
potencjału Państwa firmy, produktów i oceny jakości.   

Wypełniony kwestionariusz należy wysłać na adres: zakupy@instalprojekt.com.pl 

1. DANE OGÓLNE 
 

• Nazwa firmy 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

• Adres 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

• Telefon….…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
• Email .………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
• Osoba do kontaktu 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
• NIP, REGON, KRS/ZAŚWIADCZENIE /BDO…………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

• Czy firma jest czynnym podatnikiem VAT 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

2. OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA 
 

• Charakterystyka działalności 
Branża : ……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

• Okres działalności firmy ………….………………………………………………………………………………………………… 
• Wielkość zatrudnienia ……………………………………………………………………………………………………………… 
• Powierzchnia produkcyjna w metrach ……………………………………………………………………………………… 
• Zdolności produkcyjne w oferowanym asortymencie ………………………………………………………………… 
• Obroty netto za ostatnie 2 lata działalności ( dotyczy zamkniętych okresów 

rozliczeniowych)…………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

3. ZARZĄDZANIE 
 

• Czy dostarczane przez firmę towary posiadają świadectwa dopuszczenia do obrotu i 
stosowania na rynku polskim?. ……………………………………..………………………………………………………… 

• Czy dostarczane przez firmę towary posiadają świadectwa dopuszczenia do obrotu i 
stosowania na rynku zagranicznym?. Jeżeli tak to podać  kraje 
.…………………………………………………………………………………………………………………………...…………………… 

• Czy firma posiada wdrożony i certyfikowany system ISO? ……………………….……………...……………….. 
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• Sposób pozyskiwania surowców (zakup zewnętrzny, własna produkcja, mieszane) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Czy surowce wykorzystywane do produkcji pochodzą z UE? (jeżeli nie proszę o wskazanie 
krajów, z których pochodzą) ………………………………………………………………………………………………….….. 
 

4. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 

• Warunki płatności………………………………..……………………….……………………………………………………………. 
• Gwarancja cen……………………………………………………………………………………………………………………………. 
• Termin realizacji zamówienia……………………..……………….……………………………………………………………… 
• Minimalna wielkość zamówienia..………………………………………………………………………………………………. 
• Warunki dostaw ( wg Incoterms 2010 ) ………………………………..…………………………………………………… 
• Minimum logistyczne ……………………………………………………………………….………………………………………. 
• Czy firma monitoruje terminowość i procentowość dostaw? ……………………………………………………. 
• Jeżeli tak to proszę podać bieżący wskaźnik OTIF……………………………………………………………………….. 
• Odsetek reklamacji w ostatnim roku………………………………………………………………………………………… 
• Standardowy sposób rozwiązania reklamacji ( korekta fv, wymiana wadliwego towaru na wolny 

od wad, bądź inny ) …………………………………………………………………………………………………………………… 
• Termin rozpatrywania reklamacji ……………………………………………………………………………………………… 
• Warunki gwarancji …………………………………………………………………………………………………………………… 
• Próbki materiałów, towarów ………………………………………………………………………………………………….... 
• Asortyment…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

• Ceny……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Potwierdzam, że powyższe informacje są prawdziwe i poprawne. Wyrażam zgodę na przetwarzanie, użycie 
niniejszego kwestionariusza wraz z informacjami i danymi osobowymi, które zawiera - w ramach Instal – Projekt 
Gawłowscy, Ścierzyńscy spółka jawna oraz, jeśli to konieczne -przekazanie go jego konsultantom, doradcom, 
audytorom czy organom kontroli w celach oceny możliwości handlowych, realizacji ewentualnej umowy lub dla 
celów regulacyjnych zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016). 

RODO  
Prosimy o zapoznanie się z informacjami dotyczącymi ochrony danych osobowych na 
stronie: http://www.instalprojekt.eu/pl/kontakt/. 
 

Niniejszy dokument (przed i po wypełnieniu) nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów prawa cywilnego. 
„Ostateczną decyzję w sprawie zawarcia umowy/rozpoczęcia  współpracy z Państwem – Instal-Projekt 
podejmie po  uzgodnieniu wszystkich, objętych negocjacjami,  postanowień przyszłej umowy/warunków 
współpracy” 

 

           Data, podpis 

osoby uprawnionej do reprezentacji 

……………………………………………………….. 

 

http://www.instalprojekt.eu/pl/kontakt/

